
       

Freundliche, zuverlässige  

MITARBEITER / IN (m,w,d)  

als Aushilfe für unsere  

REZEPTION 

Minijob oder Teilzeit 

1-2 Nachmittage / Woche  

4 Stunden – 14-18 Uhr 

keine Wochenendarbeit erforderlich 

 

Anforderungen: 

- Freude am Umgang mit 

internationalen Gästen 

- freundliches Wesen 

- gute Umgangsformen 

- gute  

Deutschkenntnisse,  

Englischkenntnisse 

- gute PC-Kenntnisse  

- selbstständiges Arbeiten 

- Zuverlässigkeit 

 

Aufgaben: 

- Begrüßung und Einchecken 

unserer Gäste  

- ggf. Rechnungserstellung 

und Abrechnung 

- Endkontrolle Zimmer 

- Gewährleistung der 

telefonischen Erreichbarkeit 

- Bearbeitung von Anfragen oder 

Weitergabe an das Management 

- Ansprechpartner für unsere 

Gäste bei Fragen, Problemen, 

Wünschen und Reklamationen 

- Leichte Housekeeping-Arbeiten  

 

Wir bieten: 

- einen Arbeitsplatz an einem 

wunderschönen Ort mit Blick  

auf den Bodensee 

- Hotel mit 16 Zimmern 

- ein inhabergeführtes 

Unternehmen 

- eine attraktive, 

leistungsgerechte  

Vergütung 

- Wertschätzung und 

Anerkennung 

- kleines Team / 

 Begegnung  

auf Augenhöhe 

 

 

 

Gerne hören wir von Ihnen: Tel. 07732 / 890-610 oder Mail: verwaltung@kapelle-hotel.de 


